MUNICIPIO DE LARANJEIRAS DO SUL

Estado do Parana

Praca Rui Barbosa, 01 — Centro — Cx. Postal 121 — 85301-070
CNPJ: 76.205.970/0001-95 Fone: (42) 3635-8100 Fax: (42) 3635-1231

GABINETE DO PREFEITO

PORTARIA N. ©292/20009.
Data: 03/11/2009.

Sumula: CondicGes para recebimento definitivo de obras e
servicos de engenharia; para recebimento de equipamento de
informatica; para recebimento de veiculos automotores como
caminh@es, Onibus, veiculos leves e pesados, motocicletas,
maquinas, tratores e demais automotores; para recebimento de
demais mercadorias, materiais e servigos.

O Prefeito Municipal de Laranjeiras do Sul, Estado do Parana, no uso de suas
atribuicdes legais e de acordo com a Lei 8.666/93 e correlatas,

RESOLVE:

Determinar as responsabilidades e condigOes para o recebimento de mercadoria, bem ou
Servico.

Condigdes Gerais

Para o recebimento das mercadorias, bens ou servigos serdo efetuados a conferéncia do
material e os testes de aceite que serdo executados pela Comissdo de Recebimento composta
por trés (03) servidores publicos constituidos por Portaria do Executivo Municipal.

As faturas correspondentes aos contratos de prestacdo de servigos, bem como de fornecimento
de bens, s6 serdo liquidadas mediante a apresentacdo de recibo ou termo de recebimento,
conforme o caso, lavrados pela comissdo nomeada, nos termos das disposi¢Oes da Lei de
Licitagdes n° 8.666/93 e alteragdes posteriores.

Estando o material recebido, de acordo com o edital, seus anexos e proposta da licitante, sera
emitido o atestado de recebimento definitivo dos equipamentos a partir do qual comecara a ser
contado o prazo de garantia dos equipamentos.

A emissdo do atestado de recebimento definitivo é condi¢do necesséria para que se libere o
pagamento.

O recebimento definitivo ndo exime a LICITANTE vencedora de quaisquer de suas
responsabilidades, na forma da Lei, pela qualidade, correcdo e seguranca dos bens fornecidos.

O aceite (testes de qualidade e a comprovacdo das especificacfes oferecidas pela
LICITANTE) da mercadoria ocorrera em local conforme definido no Edital.
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Todas as mercadorias, bens ou servigos deverdo atender rigorosamente as especificacdes
técnicas do processo de compra ou editais licitatorios e seus ANEXOS e das propostas
apresentadas pela LICITANTE vencedora.

A entrega das mercadorias, bens ou servicos fora das especificacdes indicadas implicard a
recusa por parte da Comissdo de Recebimento, que os colocard a disposicédo da LICITANTE
vencedora para substituicdo ou reparo.

As mercadorias, bens ou servicos deverdo ser colocados a disposicdo da Comissdo de
Recebimento dentro dos prazos estabelecidos nas propostas e serd considerada como recusa
formal a ndo entrega dos mesmos ap6s o vencimento do prazo estabelecido, salvo motivo de
forca maior ou caso fortuito, devidamente comprovado e reconhecido pela Comissdo de
Licitacdo.

Os termos de recebimento dos bens seréo:
| - provisorios - para efeito de posterior verificacdo da conformidade do material ou servico
com a especificacdo, projeto basico e respectiva proposta.

I - definitivo - lavrados ap6s o decurso de prazo para observagdo, que ndo podera exceder a 90
(noventa) dias, salvo em casos excepcionais, devidamente justificados, que comprove a
adequacdo do objeto as condicbes do respectivo contrato, comprovando a qualidade e
quantidade do material e conseqliente aceitagéo.

O recebimento provisorio ou definitivo ndo exclui a responsabilidade civil pela solidez ou
seguranga da obra ou servico, nem ético profissional pela perfeita execu¢do do pactuado,
dentro dos limites estabelecidos pela Lei ou pelo contrato.

Dispensa-se a lavratura do termo de recebimento provisério nos seguintes casos:

a) aquisicdo de géneros pereciveis e alimentacdo preparada.

b) servigos profissionais.

c) obras e servicos de valor até o previsto no artigo 23, inciso |1, alinea "a" da Lei n°® 8.666/93,
desde que ndo contenham aparelhos, equipamentos e instalagcBes sujeitos a verificacdo de

funcionamento e/ou produtividade.

A Administracdo rejeitard, no todo ou em parte, obra, servico ou fornecimento executado em
desacordo com a proposta e/ou contrato.
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Recebimento Definitivo

Para fins de execucdo dos testes de aceite sera promovida a verificacdo de acordo com as
normas brasileiras se possivel pelas normas da ABNT para a qual nenhuma unidade podera
apresentar qualquer tipo de mau funcionamento.

Sobre as amostras, serdo feitos testes com verificagdes funcionais de compatibilidade, sendo
verificadas caracteristicas especificas, usadas na sua avaliacdo e pontuacao técnica das normas
brasileiras.

Os testes de aceite serdo finalizados no prazo de até 05 (cinco) dias uteis contados a partir do
primeiro dia Util seguinte a entrega do material pela LICITANTE. Se os materiais ou
equipamentos estiverem de acordo com as especificacoes, o atestado de recebimento definitivo
sera emitido no dia da finalizacdo dos testes de aceite. Caso 0s mesmos estejam fora das
especificagOes aqui indicadas as mercadorias, bens ou servicos serdo recusados.

Se houver recusa, a Comisséo elaborard um relatorio da realizagéo dos testes.

O lote devera ser entdo reavaliado pelo fornecedor que o reapresentard a Comissao apos até 07
(sete) dias corridos para os procedimentos do novo teste do lote.

Se novamente uma unidade qualquer apresentar condigcfes ndo apropriadas, mau
funcionamento ou inadequacdo técnica tanto ao especificado no edital quanto ao constante da
proposta técnica a Comissdo considerara concluidos os seus trabalhos e este item/lote estard
rejeitado, ndo sendo aceito este material proveniente da licitante vencedora.

Plano de Inspecéo

As condigOes e formas de inspecdo serdo realizadas em conformidade com a legislacédo e
demais normas do pais, principalmente as normas da ABNT.

Responsabilidades.
As Comissdes de Recebimento cabera:
O recebimento, a conferéncia e o atesto das mercadorias, bens ou servigos.

O registro de desempenho dos fornecedores, especialmente quanto ao prazo de entrega e a
qualidade do material fornecido.

Confrontar a Nota Fiscal com a documentacgéo especifica, na forma a seguir:
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a) com o Processo de Aquisigéo.
b) com a cdpia da proposta vencedora, no caso de compra realizada por meio de licitac&o.

c) com o orgamento do proponente vencedor ou do fornecedor exclusivo, no caso de compra
realizada por meio de dispensa ou inexigibilidade de licitagdo, respectivamente.

Disponibilizar os bens permanentes recebidos, para exame por parte da area competente ou de
comissao constituida para esse fim, nos casos em que sua especificidade exigir.

Devolver ao fornecedor os bens que estejam fora das especificacOes, para fins de regularizacéo
do fornecimento.

Declarar, na Nota Fiscal, que os bens recebidos e aceitos foram devidamente registrados,
mediante carimbo especifico.

Enviar a Nota Fiscal & Secretaria de Financas, para compor o processo de aquisicdo, com
vistas a liquidacdo e pagamento pela Diretoria de Finangas.

A Coordenacéo de Patrimdnio cabera:

O cadastramento, tombamento, movimentacdo e baixa dos bens permanentes, assim como a
atualizacdo dos seus registros, conforme legislacdo pertinente.

A guarda provisoria, sob controle e em condi¢des de seguranca, dos bens permanentes, até a
sua destinagao.

A distribuicdo dos bens permanentes, apos seu tombamento, de acordo com procedimentos
especificos.

A gestdo do sistema informatizado de controle de bens patrimoniais, assegurando as agdes
necessarias a sua operacionalizagdo e aperfeicoamento.

A disponibilizacao de relatorios gerenciais.

A comunicacdo mensal a Secretaria de Administragdo e a Contabilidade Publica, informando
sobre as incorporac6es patrimoniais efetuadas no periodo, para efeitos contabeis.

Registrar no sistema informatizado de controle de patrimdnio, de acordo com a Nota Fiscal, as
especificagOes e informagOes sobre a garantia dos bens permanentes adquiridos, gerando seu
namero de identificacdo patrimonial.
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Emitir, por meio do sistema informatizado de controle de patrimbnio, as etiquetas de
identificacdo (ou de tombo), contendo a logomarca do Municipio, nimero de identificagdo
patrimonial, codigo de barra e descri¢do resumida do bem.

Afixar as etiquetas de identificacdo nos bens em local de fécil visibilidade, para facilitar sua
leitura.

Registrar, no sistema informatizado de controle de patriménio, 0s bens que, por sua estrutura
fisica, ndo permitam a afixacdo da etiqueta de identificagdo, quando for o caso.

Emitir o TERMO DE RESPONSABILIDADE em 02 (duas) vias, por meio do sistema
informatizado de controle de patrimdnio.

Providenciar o encaminhamento aos Orgaos/unidades destinatarios dos bens recebidos e
aceitos, mantendo a guarda proviséria em depdosito, até a sua destinagéo.

O recebimento e registro de bens permanentes, adquiridos por meio de cessdo, serdo
realizados de acordo com os procedimentos definidos a seguir:

a) Receber a relagédo de bens cedidos, juntamente com 0os mesmos, se for o caso.
b) Conferir as especificagdes dos bens, de acordo com o0 constante no processo de cessao.
c) Verificar a quantidade e integridade fisica e funcional dos bens cedidos.

d) Disponibilizar os bens permanentes cedidos, para exame por parte da area competente ou de
comissao constituida para esse fim, nos casos em que sua especificidade exigir.

e) Registrar, no sistema informatizado de controle de bens patrimoniais, os dados referentes ao
bem cedido, constantes do processo de cesséo.

f) Emitir o TERMO DE RESPONSABILIDADE em 02 (duas) vias, por meio do sistema
informatizado de controle de patrimdnio.

g) Providenciar o encaminhamento aos érgdos/unidades destinatarios dos bens recebidos e
aceitos, mantendo a guarda provisoria em dep0osito, até a sua destinag&o.

h) Arquivar o processo de cessdo, acompanhando e controlando as condi¢es e critérios
estabelecidos até a devolugdo do bem ao 6rgao cedente no prazo estabelecido.

O recebimento e registro de bens permanentes, adquiridos por meio de doacdo, serdo
realizados de acordo com os procedimentos definidos a seguir:
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a) Receber a relagdo dos bens doados, juntamente com 0s mesmos, se for o caso.

b) Conferir as especificagdes dos bens, de acordo com o constante no processo de doagéo.
c) Verificar a quantidade e integridade fisica e funcional dos bens doados.

d) Disponibilizar os bens permanentes cedidos, para exame por parte da area competente ou de
comissao constituida para esse fim, nos casos em que sua especificidade exigir.

e) Registrar no sistema informatizado de controle de patriménio, de acordo com o processo de
doacdo, os dados referentes aos bens doados, gerando seu nUmero de identificacdo
patrimonial.

f) Emitir, por meio do sistema informatizado de controle de patrimbnio, as etiquetas de
identificacdo (tombo), contendo a logomarca do Municipio, 0 nimero patrimonial e o codigo
de barras.

g) Afixar as etiquetas de identificacdo nos bens, em local de facil visibilidade, de modo a
facilitar a sua leitura.

h) Declarar no Termo de Doagdo que o bem foi registrado, mediante carimbo especifico.

i) Emitir o TERMO DE RESPONSABILIDADE em 02 (duas) vias, por meio do sistema
informatizado de controle de patrimdnio.

j) Providenciar o encaminhamento aos érgdos/unidades destinatarios dos bens recebidos e
aceitos, mantendo a guarda provisoria em depdosito, até a sua destinag&o.

k) Arquivar o processo de doagéo.

Os casos omissos e as duvidas desta Portaria serdo decididos e esclarecidos pela Secretaria de
Administracéo.

Esta Portaria entrard em vigor na data de sua publicag&o.
CIENTIFIQUEM-SE, PUBLIQUE-SE E CUMPRA-SE.

Gabinete do Prefeito Municipal de Laranjeiras do Sul, em 03 de novembro de 2009.

JONATAS FELISBERTO DA SILVA
Prefeito Municipal



