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INSTRUÇÃO NORMATIVA Nº 0001/2020  
DE 08 DE SETEMBRO DE 2020 

 
 

Dispõe sobre orientações de proteção, prevenção e 
enfrentamento ao COVID-19, a serem adotadas pelas 
equipes gestoras dos Centros Municipais de Educação 
Infantil e Escolas da Rede Municipal de Ensino, 
durante o período de Pandemia.  

 
 

A Secretaria Municipal de Educação, Cultura e Turismo, em observância aos Decretos nº 
018/2020, de 17/03/2020, nº 034/2020 de 16/04/2020 e nº 038/2020 de 29/04/2020; Resoluções 
Municipais nº 001/2020 de 30/04/2020 e nº 002/2020 de 08/06/2020, Decreto Estadual nº 
4230/2020 de 16/03/2020 e considerando as orientações da Vigilância em Saúde e a 
necessidade de adoção de medidas que visem proteção, prevenção e enfrentamento ao 
Coronavírus – COVID-19, tendo em vista o atual momento do município, em que houve um 
agravamento/aumento dos casos referentes à Pandemia, vêm através deste, no uso de suas 
atribuições e com respaldo no Conselho Municipal de Educação - enfatizar orientações que 
deverão ser cumpridas nas instituições da Rede Municipal de Ensino de Laranjeiras do Sul–PR, 
conforme segue: 

 
1. MEDIDAS PARA PREVENÇÃO AO CORONAVÍRUS 

 
As instituições escolares deverão realizar a limpeza de todos os espaços, durante os dias de 
funcionamento, intensificando e garantindo a higienização correta e frequente de pisos, pátios, 
corredores, corrimãos, superfícies, bancos, poltronas, maçanetas, banheiros, dentre outros, que 
envolvam as áreas internas e externas, observando e definindo protocolo, conforme as Notas 
Orientativas 01/2020 e 23/2020 da Secretaria de Estado da Saúde (Anexo I).  
 
Cabe a Direção da instituição escolar, definir a frequência da limpeza nos ambientes escolares e 
registrar em planilha específica (Anexo II), o procedimento adotado, bem como data, horário e 
servidor responsável.  
 
Os ambientes deverão ser arejados por ventilação natural, mantendo-se janelas e portas abertas 
evitando o uso de ar condicionado.  
 
Deve ser evitado o compartilhamento de todo e qualquer tipo de materiais, seja de expediente 
ou outros utensílios/itens. Sendo que caso haja na instituição bebedouros de jato inclinado, os 
mesmos deverão ser isolados, ficando em desuso. 
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É OBRIGATÓRIO o uso de máscara por todos que acessarem e permanecerem nas unidades 
escolares, devendo ser afixado em local visível, orientação sobre o uso correto do acessório. 
Também é indispensável o uso de álcool em gel (graduação 70%) para higienização das mãos.  
  
O fluxo de pessoas deve ser controlado e na hipótese de formação de filas, ser respeitado o 
distanciamento de 1,5 metros, devendo ser realizada a demarcação no chão.  
  
Em nenhuma hipótese, crianças ou pessoas enquadradas no grupo de risco, poderão adentrar 
e/ou permanecer nas unidades de ensino durante o período de pandemia.  
    
2. HORÁRIO DE FUNCIONAMENTO DAS INSTITUIÇÕES 

 

As instituições de ensino (Escolas e Cmeis), durante o período da pandemia, deverão cumprir o 
horário de funcionamento abaixo: 

 
Segundas quartas e sextas-feiras (no mínimo nestes dias), obrigatoriamente: 
Das 08 h às 11h e 30min e, 
Das 13h às 17 h (ou quando solicitados nos demais dias). 

 
Na semana de entrega de atividades remotas, a instituição deverá permanecer aberta de 
segunda a sexta-feira, havendo uma escala para que os professores organizem as atividades 
que serão encaminhadas aos pais ou responsáveis, evitando assim, aglomeração e o uso 
compartilhado de espaços e objetos.  
 

 
3. ORIENTAÇÃO GERAL AO QUADRO DE SERVIDORES VINCULADOS A 
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAÇÃO, CULTURA E TURISMO:  

 

Todos os servidores pertencentes ao quadro da Secretaria Municipal de Educação, Cultura e 
Turismo, que realizarem trabalho laboral na instituição, deverão fazer o registro no Ponto 
Eletrônico, o qual terá seu fechamento mensal orientado via Whatsapp em grupo específico. 
  
Os servidores do quadro, pertencentes ao Grupo de Riscos, conforme Decreto Estadual nº 
4.230/2020 de 16/03/2020, deverão apresentar Atestado e/ou Laudo Médico comprobatório 
atualizado nos últimos 90 dias para a Secretaria Municipal de Educação, que encaminhará ao 
Departamento de Recursos Humanos do Município, para que desta forma seja autorizado o 
teletrabalho, que consiste na modalidade de realização de serviços fora das dependências da 
instituição de ensino.  
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O regime de teletrabalho (realizado remotamente) é considerado como carga horária efetiva de 
trabalho. Sendo assim, o servidor deve abster-se de realizar e exercer atividades paralelas 
(que não correspondam a sua função), bem como, o uso de redes sociais durante o período 
reservado ao seu trabalho. Compreendendo para tanto, que a dispensa realizada pela 
Administração tem como objetivo proteger a saúde dos profissionais, flexibilizando o tipo de 
atendimento e não o desvio de finalidade, devendo o mesmo permanecer em sua residência, 
evitando saídas desnecessárias e viagens, pois embora haja toda essas situações de Pandemia e 
de eventuais problemas de saúde, o servidor está a serviço e a disposição de seu mantenedor.  
 
Sendo assim, havendo comprovação de conduta em desacordo com as orientações estabelecidas 
e ao Estatuto do Servidor, o servidor poderá responder administrativamente. 

  
O servidor pertencente ao grupo de risco, cuja função não permita teletrabalho deverá ser 
dispensado, podendo haver reposição futura, conforme necessidade e organização da Secretaria 
Municipal de Educação. 
 
O servidor que estiver realizando atividades laborais remotas deverá apresentar Plano de 
Trabalho Semanal, o qual deverá ser entregue semanalmente a Direção Escolar que 
encaminhará mensalmente à Secretaria Municipal de Educação.   
 
Caso algum servidor da instituição apresentar sintomas compatíveis com a COVID-19, deverá 
entrar em isolamento social (quarentena) e cumprir os protocolos estipulados pela Secretaria 
Municipal de Saúde, informando também a Secretaria Municipal de Educação. Sendo que o 
atestado deverá ser encaminhado ao Departamento de Recursos Humanos.  
 
Os atestados médicos referentes a consultas ou afastamento decorrentes de outras 
necessidades, deverão ser entregues juntamente com a folha ponto no final do mês de 
referência, ressaltando que qualquer atestado com mais que 3 (três) dias, deverá ser 
direcionado ao Departamento de Recursos Humanos para agendamento de Perícia Médica.  

 

4. ORIENTAÇÕES ESPECÍFICAS AOS DIRETORES, COORDENADORES/ 
PEDAGOGOS e ADMINISTRATIVOS/ SECRETÁRIOS PEDAGÓGICOS 
ESCOLARES 
 

O quadro de Direção, Coordenação Pedagógica/Pedagogas e Administrativos/ Secretários 
Escolares, deverão estar presentes integralmente nos dias e horários de funcionamento da 
instituição mencionados anteriormente, bem como nos demais, quando solicitados pela 
Secretaria Municipal de Educação. Não sendo permitida a realização de escala entre estas 
três funções.  
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Faz-se indispensável à presença da Direção Escolar na entrega das Atividades Remotas e Kits 
de Alimentação Escolar aos pais ou responsáveis, tendo em vista a responsabilidade que 
compete às mesmas. Havendo necessidade, deve ser promovido à flexibilização dos horários, 
para que os pais e/ou responsáveis não sejam prejudicados, vez que pode haver 
incompatibilidade de horários que impossibilite a presença conforme estipulado.  
 

Cumpre aos Diretores e Coordenadores Pedagógicos/Pedagogos, a orientação e 
acompanhamento remoto das atividades a serem realizadas pelos servidores que estão em 
regime de teletrabalho (trabalho remoto), ou seja, que conforme atestado médico atualizado, se 
enquadram ao grupo de risco. 
 
Caso a Diretora ou Coordenadora Pedagógica/Pedagoga da instituição de ensino se enquadre no 
grupo de risco, deverá solicitar o teletrabalho, observadas as normativas aplicadas aos demais 
servidores. 
 
Mantem-se na Instituição, sobre a responsabilidade da Direção Escolar, a documentação 
comprobatória de retirada de atividades remotas pelos pais ou responsáveis e posterior 
devolução do que foi desenvolvido.  
 
Continua sendo de responsabilidade da Pedagoga Escolar a entrega de atividades das turmas 
em que os professores se enquadrarem em grupo de riscos ou estiverem em isolamento social.  
 
Reforça-se a importância da Equipe Pedagógica da instituição, em orientar aos professores para 
que criem meio de comunicação direta com os pais, ou responsáveis, via telefone, e-mail ou 
Whatsapp, para esclarecer dúvidas durante o horário de expediente, correspondendo 
somente para esta finalidade, não sendo permitido nenhum tipo de publicação de cunho 
político-partidário. 
 
Quanto ao quadro Administrativo/Secretários Escolares, continua sendo de extrema 
importância, neste período de pandemia, o cumprimento de prazos estipulados para a 
documentação escolar e demais trabalhos de sua responsabilidade. 
 

 
5. ORIENTAÇÕES ESPECÍFICAS AOS PROFESSORES 

 

Ressalta-se todas as responsabilidades que competem ao professor (a) nas Resoluções 
Municipais nº 001/2020, de 30/04/2020 e nº 002/2020 de 08/06/2020, quanto à elaboração, 
conferência, correção e arquivo das atividades remotas desenvolvidas pelos alunos e ao 
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preenchimento dos relatórios semanais e registro de frequência dos estudantes no Livro de 
Registro de Classes.  
 
No dia de entrega e devolutiva das atividades remotas, professor (a), que não se enquadre no 
grupo de risco, deverá estar presente na instituição.  
 

6.  ORIENTAÇÃO AOS SERVIÇOS GERAIS 

 
Deverá ser realizado revezamento entre o grupo de Auxiliares de Serviços Gerais e 
Merendeiras lotadas na instituição, nos dias de funcionamento da mesma, levando em 
consideração a escala fixa de limpeza já encaminhada pela Secretaria Municipal de Educação, 
que visa em regime de colaboração, atender as demandas da Administração Municipal.  
 
Ao que pese, não havendo apresentação de justificativa formal (por escrito e/ou pela 
apresentação de documentos, como: declarações e/ou atestados e similares) em caso de 
ausências tanto na escala fixa, quanto na organização interna da instituição escolar, deverá ser 
comunicado à Secretaria Municipal de Educação, para as medidas passíveis de serem 
imputadas ao servidor, inclusive com a previsão de desconto em folha de pagamento.  

 
 

7. ORIENTAÇÃO QUANDO A ENTREGA E REGISTRO DE ATIVIDADES 
REMOTAS e KITS DE ALIMENTAÇÃO ESCOLAR 
 
A entrega e devolutiva de atividades remotas permanecem quinzenalmente, nas sextas-feiras, 
para Educação Infantil (Jardins I e II) e Ensino Fundamental (1º ao 5º ano) e mensalmente para 
as turmas de 0 a 3 anos (via Whatsapp), conforme cronograma já enviado.    
 
Caso não haja a retirada ou devolução das atividades no prazo determinado, sem justificativa, 
compete a Pedagoga e Diretora o contato com os responsáveis para a entrega. Após esgotadas 
todas as possibilidades de contato, deve ser comunicado o Conselho Tutelar para que sejam 
tomadas as medidas cabíveis. 
 
Os pais devem ser orientados para que, apresentando qualquer sintoma respiratório, não 
compareçam até a instituição retirar ou entregar as atividades, autorizando assim, um terceiro a 
realizar tais ações. 
 
Quanto ao recebimento de atividades remotas (entregue pelos pais ou responsáveis), deve-se 
aguardar o prazo mínimo de 24 horas para o manuseio, alocando-as em local limpo e arejado. 
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A entrega de Kits da Alimentação Escolar permanece com organização mensal, com os 
cuidados já citados referentes às medidas de prevenção ao COVID-19. 
 

 
8. DISPOSIÇÕES FINAIS 

 
A responsabilidade pelo cumprimento deste documento é expressamente dos gestores das 
Instituições Escolares, cabendo a cada um a organização do trabalho de todo seu quadro de 
servidores, que não se enquadrem no grupo de risco.  
 
Por fim, ressaltamos que o teor deste documento não isenta o cumprimento de outras 
normativas sanitárias não citadas, emanadas pelo Poder Público Municipal, Estadual, Federal e 
pela Organização Mundial da Saúde.  
 
O monitoramento das ações de responsabilidade das Equipes Gestoras das instituições da Rede 
Municipal de Ensino será realizado pela SEMECT (Secretaria Municipal de Educação Cultura 
e Turismo).  
 
Após ciência, cumpram-se as medidas propostas, as quais entram em vigor, a partir da data de 
sua publicação.  
 

 

Maria Luiza Simões Nunes dos Santos 
Secretária Municipal de Educação, Cultura e Turismo. 

Portaria Nº 017/2018 
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ANEXO I  
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ANEXO II 

Instituição de Ensino  
Direção  
Coordenação Pedagógica/Pedagoga  
Período Correspondente  
 
Data e Horário Local (Especificar) Produto Utilizado e 

Forma de Uso 
Servidor 

    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
 
 
 
 

 


